
       શાખા:A/B/C  ની કામગીર�  

�જુરાત માધ્યિમક અને  ઉચ્ચતર માધ્યિમક િશક્ષણ, માધ્યિમક

િવભાગ,ગાધંીનગર  

શાખા અિધકાર�:- �લુ�કત જોશી 

�સ્મતાબેન �ન, �ખુ્ય કાર�ુ,A/B/C  શાખાના વડા તર�ક� કામગીર�  

કમર્ચાર�ઓના નામ શાખા ફાળવેલ �જલ્લા 

શ્રી.ડ�. બાર�યા 

(િસ.કા.) 

A 

અમદાવાદ શહ�ર (50), અમદાવાદ ગ્રામ(51), 

ગાધંીનગર (55), બનાસકાઠંા (60),સાબરકાઠંા (67), 

�રુ�ન્દ્રહન(69), પાટણ (77), અરવલ્લી(80)    શ્રી ભાવેશ તરા

(િસ.કા.) 

મેઘા ગો�હલ (�ુ.કા.) 

િન�ંુજ પ્ર�પિ(િસ.કા) 

B 

ખેડા(54),આહવા-ડાગં (58), ભ�ચ (61), વડોદરા 

(65), વલસાડ (66), �રુત (68), દમણ (71), 

દાદરાનગર હવેલી (72), આણદં (73), દાહોદ (75), 

નમર્દા(76), નવસાર� (78),તાપી (79), છોટા-

ઉદ��રુ (82), મહ�સાગર (85)   

િવક્રાંત મકવાણ(�ુ.કા.) 

�ચરાગ કલાસવા (�ુ.કા.) 

હ�મલ દ�સાઇ (િસ.કા.) 

C 

અમર�લી (52), કચ્છ(53), �મનગર (56), 

�ૂનાગઢ (57), દ�વ (70), પોરબદંર (74), દ�વ�િૂમ 

દ્વારક(83), ગીર સોમનાથ (84), મોરબી (86)  
સોનલ િનનામા (�ુ.કા.) 

 

1) ઓનલાઇન ફોમર્ ભરાયા બાદ .આઇ.પી.એલ. મારફતે ઓફ�સને મોકલેલ ડ�ટામા ંસેન્ટદર

ચેક કરવાની કામગીર� ખોટા સેન્ટ ર હોય તો તેમાં �ુધારો કર�  .આઇ.પી.એલ. મા ંસાચો 

સેન્ટરર કરવા માટ� આપવાની કામગીર. 

2) એજન્સી તરફથી આવેલ સ્�ૂલ કંટ્રોલ એટલે ક� સ્�ૂલવાઇઝ ઉમેદવારની સ , ક�ન્દ્રલમાં ન

શાળાઓના ફાળવેલ તમામ ઈન્ડ�આક્ષ નંબરના આવેદનપત્રો ભરાઇને આવે છે ક� નહ

ચકાસવાની કામગીર�.  

3) િવકલાગં ઉમેદવારોની મા�હતીની ચકાસણી કરવી તથા � ઉમેદવારોના પ્રમાણપત્રો ન 

તેવા ઉમેદવારોના પ્રમાણપત્રો મંગાવવા તથા ટકાવાર� ચેક કરવામાં મ.  



4) ઓનલાઇન ફોમર્ ભરાવ્યા બાદ શાળા દ્વારા આપેલ �ુધારા એજન્સી માં જઈ �ુધારો કર

કામગીર�.  

5) લેટ આવેદનપત્રોની ન�ધ કરવી લોટ પેપર બનાવવા અને એજન્સીરમાં મોકલવા

કામગીર� ફ� રસીદ મોકલવાની કામગીર� તથા ફ� રસીદમા ંઆવેલ િવષયોના �ધુારા કર� 

� તે ઝોનલ અિધકાર�શ્રીને ત્રણ નકલમાં પત્રો લખી તે ઉમેદવારની બેઠક વ્યવસ્

તથા પ્ર�પત્રો ઉમેદવારને મળે તે માટ�ની કામ. 

6) શાખામા ંઆવેલ ફ� ના તમામ ડ�.ડ�. ન�ધણી કર� મોકલવાની કામગીર�.  

7) ફ� રસીદ મોકલવાની કામગીર� તથા  ફ� રસીદમા ંઆવેલા િવષયના �ધુારા તથા નામ-

જન્મ તાર�ખના �ુધારા કરવ.  

8) � ઉમેદવારો તથા શાળાને સીટ નબંર ન મળ્યા હોય તેવી શાળાના ઉમેદવારોને એડ�શનલ

નબંર આપવા. 

9) � ઉમેદવારોની ફ� રસીદમા ંફોટો આવ્યો ન હોય અથવા બરાબર છપાયો ન હોય તે

ઉમેદવારોને નવી ફ� રસીદ આપવાની કામગીર�.  

10) પાલા ક�ન્દ્રા  પરથી આવે01 પત્રકો ક�ન્દ્રત  વાઇઝ અને પેજ વાઇઝ સીર�અલ કર� 

ચોપડા બનાવડાવી � તે એજન્સી્માં મોક્લવાની કામગી.  

11) કચેર� આદ�શ �જુબ સ્ક�ન�ગની કામગીર�માં જ�ુ. 

12) શાળા મારફતે ર�ૂઆતોનો િનકાલ સમય મયાર્દામાં �ૂણ ર્ કરવાની કામગી. 

13) �દુત �દરના ક�સો �વા ક� , અટક/નામ/િપતા�ુ ંનામ/જન્મ તાર�/િવષય વગેર� સમય 

મયાર્દામાં �ૂણ ર્ કર� � તે એજન્સી◌ેમાં �ુધારો ક રવા જણાવ. 

14) �દુતબહારના ક�સો �વા ક� , અટક/નામ/િપતા�ુ ંનામ/જન્મ તાર�/િવષય વગેર� �ણૂર્

�ૂના વષર્ના .આર �ધુારવાની કામગીર�. 

15) એજન્સીત મારફતે આવેલ એ.આર ને શાળા વાઇઝ બાઇન્ડ�ગ કરાવી િનભાવણીની 

કામગીર�. 

16) એજન્સી મારફતે આવેલ ઓ.આર. ને પેજ વાઇઝ ફાડ�ચેક�ગ કરવાની કામગીર� 150/200 

ના ચોપડા તયાર કરવાની કામગીર�. 

17) � તે પર�ક્ષાના પ�રણામ બાદ શાળા મારફત આવેલ પ�રણામ �ુધારા માટ�ના દસ્તાવ

�રુાવા સ�હત ચકાસણી કર� જો તે �ધુારવા લાયક હોય તો તેની ન�ધ �કુ� સતાધીશના 

આદ�શ લઈ આગળની કાયર્વાહ� કરવી ક� કર�કશન લખીને એજન્સીયને આપ. 

18) કર�કશન બાદ એજન્સી માં આવેલ ર�વાઇઝ માક્શ�ટ બરાબર છે ક� નહ� તે ચકાસીને પ

લખી � તે શાળાને ટપાલ દ્વારા મોકલવાની કામગીર� આ કામગીર� �ુદત �દરમાં થાય છ

� પ�રણામ બાદ ત્રણ માસ �ુધી કરવામાં આવે .  



19) તે દરમ્યાન �ુલાઇની પર�ક્ષાની કામગીર� ઉપરોકત �ુજબ તમામ કામગીર� કરવામાં આ

છે. તેની પણ ત્રણ મા�ધુી કામગીર� ચાલે છે.  

20) માચર્ન પર�ક્ષા ત્રણ માસની �ુદત �ૂણર્ થયા બાદ � �ુધાર ા કરવામાં આવ્યા હોય

સમગ્ર યાદ� એજન્સીન પાસેથી મેળવી-ડ�ટ ચકાસણી કરવામા ંઆવે છે.  

21) ફાઇનલ ઓ.આર. િપ્રન્ટ�કગ કરવાની કામગીર� કરવામાં આવે. ક્રમાં1 થી 11 મા ં

શાખામા ંફાળવેલ તમામ કાર�ુનોને તેમને ફાળવેલ �જલ્લા પ્રમાણે તથા તે શાળાઓ

�ડસેબલના પ્રમાણપત્રો ચેક કરવાની પ્રાયો�ગક પર�ક્ષાના �ુણોની ન�ધ રાખવી 

કામગીર� સમયમયાર્દામાં �ૂણ ર્ કરવામાં આવે . તથા શાખાના વડા તથા સહકમર્ચાર�

સ�પે તે કામગીર� તે તમામ કાર�ુનોએ કરવાની રહ�શે.  

22) શાળાઓને ફ�લોશીપ િશષ્ય �ૃિ�ની યાદ� મોકલવાની કામગીર. 

23) શાળાઓમાઆંવતા કોટર ્ ક�સના િનકાલની કામગીર. 

24) મા�હતી અિધિનયમ હ�ઠળ આવતી અર�ઓના િનકાલ કરવાની કામગીર�. 

25) માચર/�ુલાઇની પર�ક્ષા માટ� જ��રયાત �ુજબ �ુણપત , પ્રમાણપ ,01 પત્રકો તેમ

અન્ય પત્રકો છપાવવાની કામગ.  
 

તા.૦૫/૦૭/૨૦૨૩  

શાખા: એ.બી.સી.  


